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Zamawiający: 

Fundacja Rozwoju Gminy Zelów
Ul. Mickiewicza 4, 97-425 Zelów

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zakup i dostawę artykułów biurowych i materiałów eksploatacyjnych 
do urządzeń biurowych
Fundacja Rozwoju Gminy Zelów w związku z realizacją projektu na podstawie umowy o realizację zadania publicznego zleconego w ramach Rządowego Programu na rzecz Aktywności Społecznej Osób Starszych na lata 2014-2020 pod tytułem – „Zelowski Uniwersytet III Wieku” zwraca się z zapytaniem ofertowym na zakup i dostawę artykułów biurowych i materiałów eksploatacyjnych do urządzeń biurowych. 
Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest zakup i dostawa artykułów biurowych i materiałów eksploatacyjnych do urządzeń biurowych. Wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia zawarte są w wykazie cenowo - asortymentowym zawartym w formularzu oferty, określającym nazwę artykułu wraz z opisem jego wymaganych właściwości i oraz jednostkę miary i ilości. 

Termin i forma realizacji zamówienia: 

Dostawa materiałów biurowych będzie zrealizowana na koszt i ryzyko Wykonawcy. Dostawa towaru nastąpi w terminie do 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy nie później niż do dnia 04.09.2015 r. do godz. 12.00. Dostawa zrealizowana będzie w godzinach pracy Zamawiającego tj. od godz. 8.00 do 16.00.
Miejsce realizacji  zamówienia: 

Fundacja Rozwoju Gminy Zelów ul. Mickiewicza 4, 97-425 Zelów.
Obowiązki Wykonawcy:

Wykonawca dostarczy artykuły fabrycznie nowe. Wszystkie artykuły muszą posiadać odpowiednie świadectwa jakościowe, atesty. Zamawiającemu przysługują uprawnienia 
z tytułu rękojmi za wady w zakresie przewidzianym przepisami Kodeksu Cywilnego. Reklamacje realizowane będą w terminie do 10 dni kalendarzowych. 

Warunki udziału Wykonawcy w postępowaniu: 

Wykonawca musi:

a) posiadać uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

b) posiadać wiedzę i doświadczenie oraz dysponować odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

c) znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej  zapewniającej wykonanie niniejszego zamówienia. 
Wykonawca nie może być podmiotem powiązanym osobowo ani kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu Beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji;

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
W toku badania i oceny ofert zamawiający zbada czy oferty nie podlegają odrzuceniu. Zamawiający może odrzucić ofertę, jeżeli jej treść nie odpowiada wymaganiom określonym 
w treści zapytania. 

Inne informacje: 

Zamawiający może przed terminem składania ofert zmienić treść zapytania bez podawania przyczyn. Zamawiający może w każdym czasie unieważnić postępowanie bez podawania przyczyn. Z wybranym Wykonawcą zostanie podpisana umowa w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

Termin związania ofertą: 

Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni liczonych od daty upływu terminu do składania ofert.
Forma składania ofert:

Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego – formularz ofertowy. Ofertę należy przesyłać mailem na adres frgz@frgz.pl lub g.ugorska@frgz.pl lub faksem na numer telefonu 44/ 634-12-30.

Termin składania ofert: do 28.08.2015 r. do godz. 10.00.
Kryteria oceny oferty: cena 100% 
Kryterium cena – obliczana jest wg wzoru:

C = (Cmin /Cb ) x 100%

gdzie:

C - cena

Cmin- cena najniższa

Cb – cena badana

Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta niepodlegająca odrzuceniu 
z najniższą ceną.

Opis sposobu przygotowania oferty: 

W ofercie należy podać jednostkową cenę brutto (zgodnie z jednostkami miary podanymi w zał. 1 z podaniem np. ilości sztuk w opakowaniu, jeżeli jest inna niż ilość sztuk w opakowaniu podana w zał. 1) dla wymienionych w wykazie asortymentowym materiałów biurowych i eksploatacyjnych o parametrach nie gorszych lub równoważnych (należy wówczas podać producenta/markę danego produktu).

Za produkty równoważne Zamawiający uzna jedynie takie, które posiadają parametry jakościowe, techniczne i użytkowe takie same bądź lepsze niż produkty wskazane w wykazie asortymentu. Ciężar udowodnienia równoważności spoczywa na Wykonawcy i informacja ta musi znaleźć się w ofercie. Użyte nazwy handlowe (znaki towarowe) mają jedynie charakter przykładowy i służą jedynie do określenia cech produktów. 

Oferta będzie podlegała ocenie tylko wtedy, gdy zawierała będzie ceny wszystkich artykułów  wymienionych w wykazie asortymentowym w Załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego – formularz ofertowy oraz wymagane wyżej informacje.
Osoby do kontaktu:  

Grażyna Słama- Ugorska - Fundacja Rozwoju Gminy Zelów, ul. Mickiewicza 4, 97-425 Zelów, tel. 44/ 634-10-06, e-mail: frgz@frgz.pl, g.ugorska@frgz.pl   
Zelów, dn. 24.08.2015 r.

Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego – formularz ofertowy
..............................................................................



    ....................................................................

(pieczątka nagłówkowa Wykonawcy)







(miejscowość i data)

OFERTA WYKONAWCY
na zakup i dostawę artykułów biurowych i materiałów eksploatacyjnych 
do urządzeń biurowych
Dane dotyczące Wykonawcy
Nazwa

.........................................................................................................................

Siedziba
.........................................................................................................................

Nr telefonu/faks ........................................................... e-mail; ..............................................

nr NIP
........................................................ nr REGON..........................................................

Dane dotyczące zamawiającego

Fundacja Rozwoju Gminy Zelów

ul. Mickiewicza 4, 97-425 Zelów

tel. 44/ 634-10-06 

Nip 769-10-01-677, Regon: 590313851

e-mail: frgz@frgz.pl 

Wykaz cenowo - asortymentowy:

	Lp.
	Produkt
	Jedn.
miary
	Ilość sztuk
	Cena brutto
	Wykaz oferowanego asortymentu

	1. 
	Papier POLLUX A4 - 80 (granatowy) - 1 ryza (500 arkuszy)
	ryza
	30
	
	

	2. 
	Papier ksero A4 - 80 kolorowy mix pastele - 1 ryza (250 arkuszy)
	ryza
	1
	
	

	3. 
	Koszulki format A4, groszkowe – 1 opakowanie (100 szt.)
	opakowanie
	4
	
	

	4. 
	Segregatory A4 – kolor granatowy, 7 cm. szer. Esselte lub Donau
	Sztuka
	5
	
	

	5. 
	Bloczki samoprzylepne w kostce, mix kolorów neon 5 x 80 kartek, 76x76mm
	Kostka
	4
	
	

	6. 
	Wąsy do skoroszytu z poliprepylenu -niebieskie.
	opakowanie
	2
	
	

	7. 
	Ołówek HB z żywicy syntetycznej z gumką
	sztuka
	10
	
	

	8. 
	Korektor w taśmie
	sztuka
	2
	
	

	9. 
	Koperty samoklejące: C4 białe
	sztuka
	50
	
	

	10. 
	Koperty samoklejące: C5 białe
	sztuka
	50
	
	

	11. 
	Koperty bąbelkowe A4 samoklejące
	sztuka
	10
	
	

	12. 
	Zestaw cienkopisów Stabilo Point 88 - 8 sztuk
	zestaw
	2
	
	

	13. 
	Zszywacz Rapid F30 Flat Clinch (na 25 kartek)
	sztuka
	1
	
	

	14. 
	Etykiety samoprzylepne A4 – białe, format 210x297mm (100 szt w opak.) 
	opakowanie
	1
	
	

	15. 
	Taśma dwustronnie klejąca – 5 cm szerokości; 25m długość
	sztuka
	3
	
	

	16. 
	Znaczniki samoprzylepne Notes Markers 15x50 mm typu Post-It - 5 kolorów
	sztuka
	3
	
	

	17. 
	Teczka z gumką ESSELTE Vivida - mix kolorów 15 mm
	sztuka
	70
	
	

	18. 
	Teczka kartonowa ESSELTE lakierowana A4 z gumką - mix kolorów
	sztuka
	12
	
	

	19. 
	Długopis automatyczny Toma Asystent niebieski 0,5mm TO-031
	sztuka
	100
	
	

	20. 
	Wkłady do Długopisu Gel ReAction 0,7 niebieski
	sztuka
	2
	
	

	21. 
	Marker BIC Grip do CD – czarny, cienkopiszący
	sztuka
	2
	
	

	22. 
	Marker BIC Grip do CD – granatowy cienkopiszący
	sztuka
	1
	
	

	23. 
	Papier A5 biały – gramatura 200 lub 210 (250 kartek)
	opakowanie
	1
	
	

	24. 
	Kartony ozdobne Galeria Papieru OLYMPIA 220 g/m² perłowa biel – 20 arkuszy w opakowaniu
	opakowanie
	5
	
	

	25. 
	Kartony ozdobne Galeria Papieru Małe Róże 220 G/M² - kolory biały/błękitny/liliowy
	opakowanie
	3
	
	

	26. 
	Blok biurowy A5 w kratkę, 50 stron 
	sztuka
	100
	
	

	27. 
	Tusz do drukarki HP deskjet 940c – czarny oryginał
	sztuka
	2
	
	

	28. 
	Tusz do drukarki HP deskjet 940c –  kolor oryginał
	sztuka
	1
	
	

	29. 
	Toner do ksera Konica Minolta MT 205B
	opakowanie
	1
	
	

	x
	Razem kwota brutto w złotych:
	x
	
	
	


1. Oświadczamy, że zawarte w ofercie ceny zawierają wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia, zgodnie z wymogami zapytania ofertowego i są cenami ostatecznymi.

2. Oświadczamy, że: zapoznaliśmy się z treścią zapytania, nie wnosimy do niego zastrzeżeń, uzyskaliśmy konieczne informacje potrzebne do przygotowania oferty. 

3. Oświadczamy, że oferowane produkty odpowiadają wymaganiom określonym przez zamawiającego.

4. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas 30  dni.

5. Oświadczam, że: 

d) posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

e) posiadam wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

f) znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej  zapewniającej wykonanie niniejszego zamówienia;

g) nie jestem podmiotem powiązanym osobowo ani kapitałowo z Zamawiającym.
Na każde żądanie Zamawiającego dostarczymy niezwłocznie odpowiednie dokumenty potwierdzające prawdziwość każdej z kwestii zawartych w ofercie, wszystkie informacje są zgodne z prawdą. 

.......................................................


…......................................................................

(Imiona i nazwiska osób uprawnionych do


(Czytelne podpisy osób uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)

reprezentowania Wykonawcy)
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